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1. ORARI DI APERTURA 

• lunedì: 08.00-12.00 
• martedì: 13.30-17.30 
• mercoledì: 08.00-12.00 
• giovedì: 13.30-17.30 
• venerdì: 08.00-12.00 

 
2. REGOLAMENTO PER GLI ALLIEVI 
Il prestito e la restituzione dei libri vengono effettuati esclusivamente durante 
l'orario d'apertura della biblioteca. OBBLIGATORIA la presentazione della 
TESSERA SBT ricevuta ad inizio anno. 
La durata del prestito è di 28 giorni per i libri, di 14 giorni per periodici e 
audiovisivi, ed è prolungabile al massimo 2 volte, a condizione che il prestito 
non sia scaduto o il documento sia stato riservato da un altro utente. 
 
Richiami: 

• il 1° e il 2° vengono affissi all'albo degli allievi 
• il 3° viene consegnato personalmente dal docente di classe 
• il 4º viene spedito a casa e in questo ultimo caso, al ritardatario 

potranno essere addebitate le spese postali e - in caso di mancato 
rientro del libro - il costo del volume. 

 
In biblioteca è anche possibile effettuare ricerche su CD-ROM mediante 
l'apposito PC ad uso dei ragazzi e dei docenti. 
Le novità librarie vengono esposte regolarmente nella vetrina posta nell'atrio 
d'entrata della biblioteca. 
La biblioteca è a disposizione anche come aula di studio, previo accordo con la 
bibliotecaria. 
In biblioteca si deve mantenere un comportamento corretto ed è vietato 
entrare con cibi e bevande. 
Tavoli e sedie vengono lasciati in ordine e nella disposizione in cui si sono 
trovati! 
 
3. REGOLAMENTO PER I DOCENTI 
Anche per i docenti è INDISPENSABILE il possesso della TESSERA SBT per 
effettuare il prestito dei libri. Dunque questo può avvenire SOLO durante 
l'orario d'apertura della biblioteca !  
Anche per i docenti, il programma in dotazione di tutte le biblioteche del SBT, 
emette una data di scadenza del prestito standard, ma è possibile chiedere il 
rinnovo del prestito. (PRESTITO e RICHIAMI, vedi sopra) 
Per il prestito dei libri in multicopie (ITALIANO E FRANCESE) i docenti sono 
pregati di prenotare i titoli in anticipo e di riempire l'apposito formulario. 



All'inizio dell'anno scolastico i docenti di italiano di prima sono invitati ad 
accordarsi con la bibliotecaria per una visita di presentazione della biblioteca. 
Sono sempre auspicati consigli per eventuali nuovi acquisti. 
Per l'uso della biblioteca come aula di studio con un'intera classe, si prega 
gentilmente di avvisare anticipatamente la bibliotecaria. 
 
4. REGOLE DI COMPORTAMENTO 
A tutti viene chiesto di osservare le seguenti regole di comportamento: 
durante la ricreazione, in biblioteca entrano solo gli allievi/e che intendono 
prendere, restituire, consultare libri e documenti o richiedere consigli di lettura 
alla bibliotecaria 

• in biblioteca dunque non si corre né si grida: chi necessita di una 
ricreazione con uno sfogo "fisico", giocherà, passeggerà in atri e piazzali 

• il nostro patrimonio librario dev'essere rispettato: non si scrive sui e nei 
libri: non si sottolinea (nemmeno a matita) né si evidenzia nessuna riga 
di nessun libro; i libri non si macchiano, non si ungono, non si piegano, 
ecc. 

• prestito, restituzione, prolungamenti, consulenza sono garantiti durante 
tutto l'orario di apertura della biblioteca purché gli interessati siano 
autorizzati dal docente ad uscire dalla propria classe 

• in biblioteca ci sono a disposizione anche alcuni giochi: dopo l'uso essi 
vengono rimessi in ordine 

• si possono fare fotocopie ma solo ad uso scolastico e segnandosi ogni 
volta sull'apposito formulario 

• ombrelli, cappelli, mantelli, borse e zaini, vengono lasciati all'entrata 
della biblioteca. 


